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Nivel estructural.

Promover el mejoramiento de la estructura

del Sistema Instit

ucio

nal de Archivos d

el Co

nsejo de |

a Judicatura.

1.1

Brindar asesoria y acompafiamiento a los
productores  documentales, sobre la
utilizaciéon de instrumentos de descripcion,
organizacion y valoracion documental.

1.2

Elaborar y turnar a la Escuela Judicial, el
proyecto de capacitacién en procesos de
gestion documental para 2023, diferenciado
segun el tipo de usuarios (administrativos o
jurisdiccionales).

1.3

Proporcionar capacitacién actualizada a los
responsables de Archivo de Tramite del CJ,
con énfasis en los procedimientos de
produccion, descripcion, clasificacion y
valoracion documental (en coordinacion con
la Escuela Judicial).
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1.4

Realizar el  mantenimiento  necesario
(preventivo y correctivo) a los inmuebles
destinados para archivo, con el fin de
garantizar la seguridad y la conservacion de
los acervos.

1.5

Reorganizar y optimizar los espacios fisicos
para custodia de expedientes.

1.6

Sustituir la estanteria del Archivo de
Concentracion que se encuentra en mal
estado, por una mas funcional;
principalmente, para las secciones referentes
a justicia penal y civil.

1.7

Probar la primera version del sistema de
gestion documental electrénica, funcional
para que todos los entes del SIA puedan
generar de manera automatizada sus
instrumentos de control, consulta 'y
descripcidn archivistica.

1.8

Capacitar a los responsables de la operacion
del sistema de gestibn documental
electrénica.

1.9

Supervisar la ruta critica de instrumentacion
de los procesos de gestion documental
electronica
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1.10

Sustituir el equipo informatico en mal estado
en el Archivo de Concentracion;
principalmente, en auxilio de los
procedimientos de descripcion y valoracion
documental

Nivel documental.

Establecer, actualizar y difundir los procedimientos e instrumentos necesarios para la operacion del Sistema Institucional de Archivos del Consejo de la

Judicatura.

2.1

Trabajar ~ coordinadamente  con  los
responsables de las areas jurisdiccionales,
en la identificacion de sus series
documentales, para que estas se vean
reflejadas verazmente en sus instrumentos
de control y consulta archivistica, lo cual
incluye  visitas de  acompafiamiento
personalizado en este proceso.

2.2

Actualizar el CADIDO correspondiente a
secciones sustantivas.

2.3

Publicar en el Micrositio institucional y en la
PNT el CADIDO correspondiente a secciones
comunes.

24

Actualizar el CADIDO correspondiente a
secciones comunes.

25

Actualizar y publicar la Guia General de
Archivo.
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26

Actualizaciéon (captura) de inventarios de
transferencias documentales,
correspondientes a justicia civil y mercantil.

2.7

Digitalizacion de inventarios de transferencia
documental, correspondientes a justicia
familiar tradicional.

2.8

Actualizar la informacién pertinente al SIA CJ
en el Registro Nacional de Archivos.

29

Elaborar los inventarios de baja documental y
de transferencia secundaria, en su caso.

2.10

Facilitar los criterios para la automatizacion
de los instrumentos de control y consulta
archivistica especificados a continuacion:
Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
Catalogo de Disposicion Documental, Guia
Simple de Archivos, Inventarios (Generales,
de Transferencia y de Baja Documental).

Nivel normativo.

Generar y actualizar la normativa del Sistema Institucional de Archivos del Consejo de la Judicatura.
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3.1

Generar la normativa institucional necesaria
para la regulacion de los procesos de gestion
documental:  produccién,  organizacion,
consulta, valoracién documental,
transferencias  documentales, disposicion
documental y conservacidn/preservacion.

3.1.1

Presentar la propuesta de lineamientos de
procesos de gestion documental al H. Pleno
del Consejo de la Judicatura.

3.1.2

En caso de aprobarse la propuesta, difundir,
su aplicacién mediante curso de capacitacion
y capsulas informativas.

3.2

Validar institucionalmente los instrumentos
de control archivistico

3.3

Validar los instrumentos de consulta
archivistica que permitan la descripcion
homogénea y precisa de  series
documentales y expedientes

34

Validar los procesos de eliminacion y de
transferencia secundaria, en su caso, que se
encuentren debidamente sustentados en sus
instrumentos de control 'y  consulta
archivistica.
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3.5

Organizar, realizar y documentar 4 sesiones
ordinarias del Grupo Interdisciplinario en
materia de archivos, mas las extraordinarias
que se requieran.

Simbologia:

Abreviaturas:
CADIDO

CJ

INAIP

PNT

SAGA

Actividad realizada.
Actividad no realizada, por supeditarse a la obtencion del SAGA, misma que se concretd en el 4° trimestre.
Actividad no realizada, por carencia de diversos recursos.

Catalogo de Disposicién Documental

Consejo de la Judicatura

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales
Plataforma Nacional de Transparencia

Sistema Automatizado para la Gestién de Archivos, desarrollado por el INAIP




